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SEPERTI SENARAI EDARAN
Tuan,

ARAHAN PENGGUNAAN SUBMODUL PENGURUSAN TUNTUTAN DAN PENDAHULUAN
DIRI DI HUMAN RESOURCE MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM (HRMIS) BAGI
TUNTUTAN PERJALANAN DALAM NEGERI JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT
MALAYSIA (JBPM)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan surat dari JBPM Putrajaya
rujukan JBPM/IP/CPK:400-4/9/3 Jilid 3(4) bertarikh 8 Mei 2024 adalah berkaitan.

2, Untuk makluman tuan, penggunaan Submodul Pengurusan Tuntutan dan Pendahuluan
Diri di Human Resource Management Information System (HRMIS) berkuatkuasa sepenuhnya
mulai dengan tuntutan bulan Julai 2024. Para pegawai yang ingin membuat tuntutan
perjalanan dalam negeri perlu mengemukakan Borang Tuntutan Perjalanan yang dijana dan
dicetak melalui HRMIS bersama dokumen sokongan yang lengkap ke Cawangan Kewangan
Bahagian Pengurusan JBPM Perak tidak lewat daripada 10 haribulan dalam bulan yang
berikutnya.

3. Bersama-sama ini disertakan Aliran Proses untuk mengunci masuk tuntutan perjalanan
untuk rujukan dan tindakan tuan. Tuan juga digalakkan untuk menggunakan HRMIS untuk
menghantar tuntutan perjalanan mulai bulan Mei 2024 bagi melancarkan penggunaan
Submodul Tuntutan di HRMIS tanpa menunggu tuntutan bulan Julai 2024.

4, Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan lanjut, tuan boleh menghubungi Pn Guna
Sundari a/p Mugaya (05-5294013) dan Pn Rozaiha Binti Sharon Jamiedy(05-5294009).

Sekian, terima kasih.
“MALAYSIA MADANI”

“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ”
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SENARAI EDARAN

Penolong Pengarah Bahagian Operasi Kebombaan dan Penyelamat
Penolong Pengarah Bahagian Keselamatan Kebakaran

Penolong Pengarah Bahagian Penyiasatan Kebakaran

Penolong Pengarah Bahagian Latihan

Penolong Pengarah Bahagian Pengurusan

Penolong Pengarah Bahagian Kejuruteraan

Ketua Zon 1, Perak
Ketua Zon 2, Perak
Ketua Zon 3, Perak
Ketua Zon 3, Perak

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Ipoh

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Simpang Pulai
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Kampar
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Gopeng

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Pasir Puteh
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Sungai Siput
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Batu Gajah
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Kuala Kangsar
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Meru Raya
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Taiping

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Lenggong
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Kamunting
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Gerik

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Bagan Serai
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Parit Buntar
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Kuala Kurau

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Pengkalan Hulu



Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Selama

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Batu Kurau
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Seri Manjung
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Sitiawan

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Pantai Remis
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Seri Iskandar
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Parit

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Pulau Pangkor
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Air Tawar
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Tapah

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Slim River
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Bidor

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Tanjung Malim
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Teluk Intan
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Hutan Melintang
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Kampong Gajah
Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Tambun

Ketua Balai, Bomba dan Penyelamat, Trong
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SEPERTI SENARAI EDARAN
Y'S Dato'/ Datuk/ Datu/ Tuan/ Puan,

ARAHAN PENGGUNAAN SUBMODUL PENGURUSAN TUNTUTAN DAN PENDAHULUAN DIRI
DI HUMAN RESOURCE MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM (HRMIS) BAGI TUNTUTAN
PERJALANAN DALAM NEGERI JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA (JBPM)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan e-mel Cawangan Pengurusan Sumber
Manusia rujukan JBPM/IP/CSM:100-11/2/1 JId.10 (50) bertarikh 24 April 2024 adalah berkaitan.

Z Untuk makluman YS Dato'/ Datuk/ Datu/ Tuan/ Puan, penggunaan Submodul Pengurusan
Tuntutan dan Pendahuluan Diri di HRMIS merupakan salah satu Key Performance Indicator (KPI)
YAS Dato’ Ts. Ketua Pengarah dan dilaporkan ke peringkat Kementerian Perumahan dan Kerajaan
Tempatan (KPKT). Sehubungan itu, arahan penggunaan ini berkuat kuasa sepenuhnya mulai
dengan tuntutan bulan Julai 2024 dan tertakiuk kepada apa-apa peraturan yang dikeluarkan oleh
Cawangan Pengurusan Kewangan (CPK) Ibu Pejabat JBPM dari semasa ke semasa.

3. Para pegawai yang ingin membuat tuntutan perjalanan dalam negeri perlu mengemukakan
Borang Tuntutan Perjalanan yang dijana dan dicetak melalui HRMIS bersama dokumen sokongan
yang telah lengkap ke CPK Ibu Pejabat/ Negeri/ Akademi masing-masing. Sebarang tuntutan
perjalanan yang tidak menggunakan Borang Tuntutan Perjalanan yang dijana dan dicetak melalui
HRMIS akan dikuiri dan dikembalikan kepada pegawai yang membuat tuntutan oleh CPK Ibu
Pejabat/ Negeri/ Akademi selepas arahan ini berkuat kuasa.

4. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan lanjut, pihak YS Dato'/ Datuk/ Datu/ Tuan/ Puan
boleh hubungi Puan Salehah binti Abu Nor (03-8892 7716/salehah@bomba.gov.my) berkaitan
penggunaan HRMIS atau Encik Wan Abdul Harees bin Wan Ab Halim (03-8892 7680/
wanharees@bomba.gov.my) berkaitan tuntutan perjalanan. Kerjasama YS Dato’/ Datuk/ Datu/ Tuan/
Puan dimohon untuk memastikan pelaksanaan arahan ini dipatuhi dan dilaksanakan dengan
sewajarnya.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI"
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

. —
(DATO'Ts. NORﬂ:lihkgBlN MOHA\QAD)
Ketua P§ingarah T )

Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia
‘CEPAT DAN MESRA’
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Salinan Kepada:

1. YAS Timbalan Ketua Pengarah (Operasi)
2. YAS Timbalan Ketua Pengarah (Pembangunan)
3. Pengarah Bahagian Pengurusan

SENARAI EDARAN
Ibu Pefabat

YS Pengarah Bahagian Operasi Kebombaan dan Penyelamat
YS Pengarah Bahagian Keselamatan Kebakaran

YS Pengarah Bahagian Pembangunan, Kejuruteraan dan Logistik
YS Pengarah Bahagian Latihan

YS Pengarah Bahagian Udara

YS Pengarah Bahagian Penyiasatan Kebakaran

YS Pengarah Bahagian Perancangan dan Penyelidikan

YS Pengarah Bahagian Pengurusan Korporat

. Ketua Unit Integriti

10. Ketua Unit Pengesan

11. Ketua Unit Kompetensi
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Negerl/ Akademi

YS Pengarah JBPM W.P. Kuala Lumpur

YS Pengarah JBPM Negeri Selangor

YS Pengarah JBPM Negeri Johor

YS Pengarah JBPM Negeri Pulau Pinang

YS Pengarah JBPM Negeri Perak

YS Pengarah JBPM Negeri Kedah

YS Pengarah JBPM Negeri Pahang

YS Pengarah JBPM Negeri Sabah

9. YS Pengarah JBPM Negeri Sarawak

10. YS Pengarah JBPM Negeri Kelantan

11. YS Pengarah JBPM Negeri Sembilan

12.YS Pengarah JBPM Negeri Melaka

13.YS Pengarah JBPM Negeri Terengganu

14, YS Pengarah JBPM Negeri Perlis

15. Y8 Pengarah JBPM W.P. Labuan

16. Y8 Pengarah JBPM W.P. Putrajaya

17. Komandan Akademi Bomba dan Penyelamat Wilayah Tengah
18. Komandan Akademi Bomba dan Penyelamat Wilayah Timur
19. Komandan Akademi Bomba dan Penyelamat Wilayah Utara
20. Komandan Akademi Bomba dan Penyelamat Wilayah Sabah
21. Komandan Akademi Bomba dan Penyelamat Wilayah Sarawak
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